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Az intézmény fenntartoja:
Skill Képzési Centrum Nonprofit Kft.

Az intézmény székhelye:
3530 Miskolc, Meggyesalja u. 22.

Az intézmény telephelyei:
1114 Budapest, Villanyi ut 5-7.
3508 Miskolc, Malom u. 6.

Az intézmény feladatai:
Szakképz0 iskolai szakmai oktatés
Technikumi szakmai oktatas

1. BEVEZETES

Intézménylink mindennapi életét, miikodését iskolank Hazirendje szabalyozza.

Intézménytink 1114 Budapest, Villanyi ut 5-7. szam alatti feladatellatasi helyén — tekintettel arra,
hogy az épiiletet iskolank bérleményként hasznalja — jelen szabélyozas mellett a Szent Margit
Gimnazium Hézirendje is érvényes minden az iskolankkal feln6ttképzési jogviszonyban vagy
munkavallaloi jogviszonyban all6 személyre az alabbi szabalyozasi teriiletek vonatkozasaban:

az épiiletbe torténd belépésre, az épliletben torténd tartdzkodasra és az épliletbdl torténd
tdvozasra vonatkozo6 rendszabalyok,

az épliletben taldlhatdo helyiségek, tantermek, eszkozok haszndlati rendjére vonatkozod
szabalyok,

a kartéritési kotelezettségre vonatkoz6 rendszabalyok,

a megjelenésre és viselkedésre vonatkozo éltalanos szabalyok,

a tliz- és balesetvédelemmel valamint a rendkiviili eseményekkel kapcsolatos
rendszabalyok.

A Szent Margit Gimnazium Hézirendje megtalalhato

a Szent Margit Gimnazium honlapjan (https://www.szmg.hu/informaciok/hivatalos-iratok)
a Szent Margit Gimnazium titkarsagan



https://www.szmg.hu/informaciok/hivatalos-iratok

2. ISKOLANK MUKODESE

2.1. Munkarendiink

Az intézmény az alabbiak szerint latogathato:

Feladatellatasi hely Hétkoznapi nyitva tartas Hétvégi nyitva tartas
8:00 — 16:00 / 20:00 (a nyitva

3530 Miskolc, Meggyesalja u. tartasi id6 vége orarend . )

22. szerint valtozik) Orarend szerint

3508 Miskolc, Malom u. 6. orarend szerint orarend szerint

1114 Budapest, Villanyi ut 5-7. orarend szerint 6rarend szerint

A szokasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre — eseti kérelmek alapjan — az igazgat6 ad engedélyt.

Iskolankban kizarolag felndttképzési jogviszony keretében zajlé szakmai oktatas folyik.

A Szakképzési tv. 53. § (1a) bekezdésén keresztiil alkalmazand6 Feln6ttképzési tv. 12/A. §-ara
figyelemmel a szakképzd intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a képzés a képzésben
részt vevo személy sajatos elfoglaltsdgahoz, egyedi életkoriilményeihez igazoddan valdsuljon
meg, figyelemmel az Szktv. végrehajtasi rendeletének 112. § (2) bekezdésére is.

A képzés szombati, vasarnapi és a munkasziineti napra is szervezhetd.

Az 6rak heti beosztasa a csoport igényeinek megfeleléen rugalmasan alakithato:
e heti harom délutan, 5 6ra/nap vagy
e heti két délutan, 7-8 ora/nap (Osszevont Oratartdssal 13:20 és 19:45 kozott) vagy
e heti két alkalom, hétkdznap €s hétvége, 7-8 ora/nap

A képzési program alkalmazéasaban kontaktora: a képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy
— az olyan tanora kivételével, amely olyan kompetencia atadasara irdnyul, amely kizardlag
személyes jelenlét mellett sajatithatd el — interaktiv és tavolléti kapcsolattal vagy zart rendszerti
tavoktatasi képzésmenedzsment rendszerrel megvaldsuld jelenlétét igényld tanora. Az oktatas ez
utobbi esetben is a személyes jelenlétet igényld kontaktorara vonatkozd csengetési rend valamint
az Osszevont Oratartdsra vonatkozd szabalyok szerint zajlik.

Az agazati alapoktatds a szakmai programban meghatarozott 6raszdm Otven szazalékaig zart
rendszerli elektronikus tavoktatasként is megszervezheto.

A délutani oktatasi rendben megvalosul6 oktatas leghamarabb 13:20-kor kezdhetd ¢€s legkésébb
19:45-ig tart, az egész napos oktatdsi rend szerint megvalosuld oktatas 8:00 és 18:00 ora kozott
szervezhetd azzal, hogy egy tanitdsi napon maximum 8 tandra tarthatd. Az oktatds az orarend
szerinti idObeosztas szerint zajlik. Ettdl az oktatd kizardlag indokolt esetben, a tanuldcsoporttal
egyeztetve, a szakiranyu oktatasért felelds igazgatdhelyettes engedélyével térhet el, amennyiben
az erre vonatkoz6 kérelmét minimum 5 nappal az érintett oktatasi nap el6tt eldterjesztette.



A tanitasi orak idOtartama 45 perc, az 6rakozi sziinetek id6tartama 10 ill. 5 perc. A tanitasi orak
Osszevonhatok azzal, hogy az Osszevont 6rdk idétartama nem haladhatja meg a 135 percet.
Rendkiviili indokolt esetben igazgatdi vagy igazgatohelyettesi utasitas szerint roviditett orak
tarthatok, melyek id6tartama minimum 35 perc.

Iskolank csengetési rendje:

Délutani oktatési rend Egész napos oktatési rend
(hétkoznapokon)

0.6ra 13:20 — 14:05

1.6ra 14:15 - 15:00 08:00 — 08:45
2.0ra 15:10 — 15:55 08:55 -09:40
3.0ra 16:05 —16:50 09:50 — 10:35
4.6ra 17:00 — 17:45 10:45-11:30
5.0ra 17:55 - 18:40 11:40 —12:25
6.0ra 18:50 —19:35 13:00 — 13:45
7.6ra ( —19:45) 13:55 — 14:40
8. ora 14:45 — 15:30
9. 6ra 15:35-16:20
10. 6ra 16:25-17:10
11. 6ra 17:15-18:00

Az iskolai tanmiithelyekben a képzésben részt vevo személyek csak a foglalkozast vezetd oktatd
jelenlétében tartozkodhatnak. Ezek a helyiségek a rajuk vonatkoz6 szabalyok szerint hasznalhatok.
Ezen helyiségek kulcsa csak oktatonak adhato ki.

A tanitds nélkiili munkanapok, sziinetek, athelyezett munkanapok idépontjat a tanév iitemterve
rogziti, amelyrdl a képzésben részt vevok a tanév elején tdjékoztatast kapnak. A képzés teljes
id6tartamaban az iskola hirdetd tablajan és az osztalytermekben talalhatod hirdetd tablakon ezek
megtekinthetok.

Az intézmény igazgatdja és a szakiranyu oktatasért felelds igazgatohelyettes a tanév helyi
rendjében meghatarozottak szerint fogadoorat tart, a fogadoora idOpontjat az iskola honlapjan
kozzéteszi. A képzésben részt vevo személyek felkereshetik az igazgatot ill. az igazgatohelyettest
annak fogad¢ orajaban vagy attol eltérd egyéb, eldre egyeztetett iddpontban.

2.2. Rendezvényeink, linnepeink

Az tinnepekkel, megemlékezésekkel, hagyomanyok apoldsaval kapcsolatos eseményeket az éves
munkaterv rogziti.

Megemlékezések
Az intézményben megemlékeziink nemzeti iinnepeinkrél, a kommunizmus &ldozatainak
emléknapjardl, a holokauszt magyarorszagi dldozatainak emléknapjardl, a nemzeti Osszetartozas
napjarol és az aradi vértanuk kivégzésének emléknapjarol. Intézménylinkben kizarolag
felndttképzési jogviszonyban tanul6 képzésben részt vevo személyek vesznek részt az oktatasban,
ezért iskolai innepségeket nem rendeziink. A megemlékezés lehetséges modjai az aldbbiak:

e intézményi dekoracid

e tantermi dekoracid

e intézményi (folyosoi) kiallitas




Hagyoményok &polésa
Fontosnak tartjuk a keresztény kultirahoz €s a magyar nemzeti kulturdhoz kapcsolddo tinnepek,
hagyomanyok &polasat. Ennek eszkozei:
o kozoOsségi rendezvények a képzésben részt vevd személyek szamara (pl. kardcsonyi
teadélutan)
e intézményi és/vagy tantermi dekoracio (pl. koltészet napja, a magyar népmese napja)

2.3. A szakképz6 intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a szakképzo
intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Az intézménybe az alkalmazottak be- és kilépését regisztralni kell.

Az intézménnyel munkavallaloéi vagy felndttképzési jogviszonyban nem allé személyek csak
regisztracioval ¢és kizarolag elfoglaltsaguk idejére (pl. érdeklddés, jelentkezés stb.)
tartozkodhatnak az intézmény épiiletében.

Az iskola minden munkavallaldja és az iskolaval felndttképzési jogviszonyban all6 minden
képzésben részt vevd személy felelds:

* a kozosségi tulajdon védelméért, allapotanak megorzéséért,

« az iskola rendjének, tisztasaganak megdrzéséért,

» az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasért,

* a tliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.
Az iskola helyiségeit és eszkozeit a képzésben részt vevo személyek oktatoi feliigyelettel vagy
oktatoi engedéllyel hasznalhatjak tanordk alatt és tanorakon kiviil egyarant. Az egyes helyiségek
berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az igazgatd engedélyével, atvételi elismervény
ellenében lehet. Vagyonvédelmi okok miatt az liresen hagyott szaktantermeket, szertarakat stb.
zarni kell, ami az 6rat tartd oktatok, illetve — a tanitasi orakat kovetden — a technikai dolgozok
feladata.

A szakképzd intézmény helyiségeiben, teriiletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz
kotédd szervezet nem miikodhet, tovabba part vagy parthoz kotddd szervezettel kapcsolatba
hozhato politikai célu tevékenység nem folytathato.

Az intézmény épiileteiben valamint a fobejarat eldtti 5 méter sugart teriiletrészen a képzésben
részt vevo személyek, a munkavallalok és az intézménybe latogatok nem dohdnyozhatnak.

Az iskolaban — és az esetlegesen azon kiviil tartott iskolai rendezvényeken — olyan képzésben részt
vevd személy, aki — az iskoldban, iskolai rendezvényen szolgélatot teljesitd személy megitélése
szerint — egészségre artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatasa alatt all, nem tartézkodhat.

Az iskolankban tiszta, esztétikus, jol felszerelt koriilmények varjak a képzésben részt vevoket.
Minden képzésben részt vevo személy és az iskola minden alkalmazottja koteles az iskola épiiletét,
berendezési targyait, felszereléseit a legnagyobb gondossdggal hasznalni, esetleges
meghibasodasukat, megrongdlodasukat haladéktalan jelezni az oktatonak ill. az
igazgatohelyettesnek.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eldidézett kar
okainak kivizsgélasa az igazgato ill. az igazgatohelyettes feladata. Ha megallapithato, hogy a kart
az intézménnyel felndttképzési jogviszonyban allo képzésben részt vevo személy vagy valamely
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alkalmazott okozta, az koteles az okozott kart megtériteni. Ha a kartéritésre vald felhivas
eredménytelen, az iskola birdsagi pert indithat.
A foglalkozasok befejeztével a tantermeket tiszta allapotban kell hagyni.

2.4. A képzésben részt vevo személyeket érinté egyéb szabalyok, normak

— A képzésben részt vevo személyek a tandrakon rendezett, tiszta kiilsdvel jelenjenek meg!

— A képzésben részt vevo személyek az intézményt csak egészségesen latogathatjak!

— A képzésben részt vevl személyek kotelesek a mindenkori egészségvédelmi eldirdsokat
betartani az intézmény teriiletén és az intézmény rendezvényein, eseményein (orszagos, helyi
¢és intézményi szintli egészségvédelmi eldirasok)!

— A képzéseben részt vevo személyek az intézmény dolgozoival, tanuldtarsaikkal kapcsolatban
tartsak be a kulturalt egyiittélés szabalyait!

— Tartsak tiszteletben masok jogait, emberi méltosagat!

— A képzésben részt vevok telekommunikacios eszkozoket — kiillondsen mobiltelefonokat —, kép-
vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozoket €s internetelérésre alkalmas okoseszkdzoket az iskola
teriiletén csak kikapcsolat allapotban tarthatnak.

— Az iskola teriiletén hatosagilag tilos a dohanyzas!

- Az iskoléba tilos szeszesitalt, mindennemii narkotikumot behozni, illetve ezeket fogyasztani!

— Az iskola teriiletére sajat €és a tanulotarsak épségét, egészségét veszélyeztetd targyakat behozni
tilos!

— Mindenféle szerencse- ¢s hazardjaték szervezése, lebonyolitdsa és az ebben vald részvétel, az
azzal valo rendszeres lizletelés tilos!

— Az iskola épliletére, annak kiils6 és belsé falaira plakatokat, dekoraciot, hirdetést csak
engedéllyel lehet feltenni!

- Az iskola épiiletében kizardlag az iskola dolgozéi és az intézménnyel felnbttképzési
jogviszonyban all6 képzésben részt vevO személyek tartdzkodhatnak. Az intézménnyel
munkavallal6i vagy felndttképzési jogviszonyban nem allé személyek csak regisztracioval és
kizarolag elfoglaltsdguk idejére (pl. érdeklddes, jelentkezés stb.) tartdzkodhatnak az intézmény
épiiletében.

3. TANORAK, FOGLALKOZASOK

3.1. Aképzésben részt vevo személyek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasa

Ha a képzésben részt vevo személynek a mulasztasa egy adott tantargybol a foglalkozasok 30%-
at meghaladja, és emiatt a képzésben részt vevo személy teljesitménye tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet
engedélyezi, hogy osztilyozd vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztdlyozd vizsga letételét
akkor tagadhatja meg, ha a szakképzd intézmény a képzésben részt vevd személyt eldzetesen 2
alkalommal értesitette a mulasztasok kovetkezményeirdl.

Ha a képzésben részt vevd személy mulasztasa meghaladja a tanévre meghatarozott Osszes
oraszam 20%-at, a felndttképzési szerzddést az intézmény egyoldaltian felmondhatja, feltéve,
hogy a szakképzd intézmény a képzésben részt vevd személyt eldzetesen 2 alkalommal értesitette
a mulasztasainak kovetkezményeirdl.



Felnottképzési jogviszonyban szervezett szakmai oktatds esetén a bizonyitvanyban és a
torzslapban nem kell feltiintetni a mulasztott foglalkozasokat. A haladési és mulasztasi
naplorészben a mulasztasokat azok igazolt és igazolatlan jellegére tekintet nélkil kell feltiintetni.
A szakiranyu oktatast folytatd szervezet a képzésben részt vevo személy szakiranyt oktatasaval
Osszefiiggésben a regisztracids €s tanulmanyi alaprendszerben régziti a képzésben részt vevo
személy részvételét €s mulasztasat a szakiranyt oktatds soran.

A tandra megkezdése utan érkezd képzésben részt vevd személyt késoként kell regisztralni.
Amennyiben a késésekbdl — tantargyanként vizsgalva — 45 perc dsszeadddik, az 1 mulasztott
oranak mindsiil az adott tantargybol.

3.2. A tantargyvalasztassal, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések

A valaszthatd tantargyak esetében tanuldinknak lehetdséget adunk, hogy megjeldljék, melyik
oktatonal szeretnék tanulmanyaikat folytatni. Amennyiben a tantargyfelosztas ezt lehetové teszi,
biztositjuk a tobbség altal megjelolt oktatdt a foglalkozas vezetésére.

Az emelt szintl érettségire vald felkészités a képzésben részt vevo személy valasztasa alapjan a
11-12. évfolyamon torténik. A szabadon vélasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités,
a mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében tigy kell tekinteni, mint a kotelezo
tanitasi Orat.

Az emelt szintli érettségire felkészité foglalkozasok csak megfeleld szamu jelentkezd esetén
indulnak. A minimadlis jelentkezdi 1étszam 5 f6. A vaélasztott foglalkozast leadni csak irdsos
kérvény alapjan az igazgatd engedélyével lehet. Az engedély nem adhat6 meg, ha az a csoport
megsziinésével jarna.

Amennyiben az adott tantargybdl emelt szinten vizsgazni szandékozo személyek szdma nem éri
el az 5 fot, a kotelezd vizsgatargyakbol a kotelezd tandrai keretek kozott — egyéni differencidlassal
— biztositjuk az emelt szintli felkészitést.

4. DIJAK ES TAMOGATASOK

4.1. A téritési dij és a tandij befizetése, visszafizetése, a szakmai oktatas dija

Iskolank fenntartdja nem rendelkezik egyiittmiikodési megallapodassal, igy iskolankban a
szakképz0 iskolai szakmai oktatas és a technikumi szakmai oktatds minden esetben a szakmai
oktatas dijanak megfizetéséhez kotott.

A képzésben részt vevd személy részére — kérelmére, indokolt esetben — egyéni ilitemezésii
részletfizetési lehetdség adhato.

A szakmai oktatds dija, megfizetésének moddja és litemezése a felndttképzeési szerzddésben
rogzitésre kertil.

4.2. A képzésben részt vevo személy altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozé dijazas szabalyai

A szakképzd intézmény és a képzésben részt vevd személy kozotti eltérd megallapodas hidnyaban
a szakképzo intézmény szerzi meg a tulajdonjogat a birtokdba keriilt minden olyan dolognak,
amelyet a képzésben részt vevd személy a szakképzd intézményben vagy a szakképzd intézmény
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altal biztositott dolog felhasznaldsaval allitott eld a jogviszonyabol eredd kotelezettségének
teljesitésével 0sszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb
feltételeket a szakképzd intézmény biztositotta. Ha az eldallitott dolog a Ptk. szerinti szellemi
alkotés, a fentieket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotds atadasara a
munkaviszonyban vagy mas hasonld jogviszonyban létrehozott szellemi alkotds munkaltatd
részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha a szakképz0 intézmény a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt —
kérelemre — a képzésben részt vevo személy részére legkésobb a jogviszony megsziinésekor
visszaadni. Az Orzésre egyebekben a Ptk. megbizas nélkiili ligyvitelre vonatkozo szabalyait kell
alkalmazni.

4.3. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

Iskolankban szocialis 6sztondjij ill. szocialis tamogatas nincs.

4.4. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve

Iskolankban nem vehet6 igénybe tankonyvtamogatas.

5. ATANKONYVELLATAS SZABALYAI

A képzésben részt vevd személyek a szakmai oktatds induldsakor megkapjak a sziikséges
tankonyvek jegyzékét. A tankdnyvek beszerzése egyénileg torténik.

6. A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELYEKKEL OSSZEFUGGO
SZABALYOK

6.1. Aképzésben részt vevo személyek véleménynyilvanitasanak és rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

A képzésben részt vevd személyek az emberi méltosag tiszteletben tartdsadval szabadon véleményt
nyilvanithatnak minden kérdésrdl, az 6ket oktatok munkdjarol, az iskola mitkodésérdl, személyes
¢és tanulmanyaikat érintd kérdésekrdl, illetve javaslatokat is megfogalmazhatnak, ami torténhet:

e személyesen az osztalyfénoki ora keretében

e személyesen az intézmény oktatdi vagy vezetdi felé tett jelzéssel,

e azintézmény vezetdinek cimzett papir alapu irasbeli jelzéssel,

e aképzésben részt vevo személyek altal megadott elektronikus levelezési cimiikre kikiildott

online anonim kérdéivek kitoltésével.

A képzésben részt vevo személyek kérdéseikre 15 napon beliil érdemi valaszt kapnak.

A képzésben részt vevo személyek elsddleges tajékoztatasi formaja az elektronikus napl6 feliilete.
A képzésben részt vevo személyt értesiteni kell minden a tanulmanyait vagy a személyét érintd
eseményrdl, intézkedésrél. A teljes képzésben részt vevdi kozosséget érintd dontéseket az
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elektronikus naplo utjan vagy kifiiggesztett hirdetés formajaban kell az érintettek tudomasara
hozni.

A képzésben részt vevo személyek rendszeres tajékoztatasa emellett az alabbiak szerint torténik:

o a képzésben részt vevd személyek az intézmény szakmai programjardl, mitkodési

szabalyairdl, hazirendjérdl, fizetési szabalyzatarol a vonatkozd nyilvanosan elérhetd
dokumentumokbol tajékozdodhatnak,

e az intézmény — elssorban a szakmai oktatds lebonyolitasaért felelds oktaton keresztiil —
folyamatosan tajékoztatja a képzésben részt vevd személyeket a szakmai oktatdssal
Osszefiiggd kérdésekrol és az egyéb a képzésben részt vevd személyeket érintd tigyekrol,

e aképzésben részt vevo személyek informéciokat kérhetnek az intézmény alkalmazottaitol
szoban és iraban,

e a képzésben részt vevo személyek egyéni problémaikkal oktatoikhoz fordulhatnak
segitségert,

e a képzésben részt vevd személyek tanulmanyi elémeneteliik eredményeit a KRETA
rendszerben tekinthetik at.

A kapcsolattartas és tajékoztatas formai:
e személyes kommunikacid
e irasos kommunikacio6 (papir alapt, e-mail, KRETA iizenérendszer)
e telefonos kommunikécio
o digitalis naplo

6.2. A képzésben részt vevé személyek jutalmazasanak elvei és formai

A képzésben részt vevok jutalmazasanak célja az atlagosnal kiemelkeddbb teljesitményt nyujtok
munkdjanak elismerése:
e Az egy adott tantargybol kimagasld tanulmanyi eredményt elért képzésben részt vevo
személyeket tantargyi dicséretben részesitjlik.
e Azokat a tanulokat, akik minden tantargybol jeles mindsitést szereztek, igazgatoi
dicséretben részesitjiik, és oklevéllel jutalmazzuk.

6.3. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Iskolankban kizarélag felnéttképzesi jogviszony keretében zajlo szakmai oktatas folyik.
A képzésben részt vevd személyt fegyelmi felelosség nem terheli.

6.4. Elektronikus naplo hasznalata esetén a kiskoru tanulo torvényes képviseldje
hozzaférésének médja

Nem relevans

7. A HAZIREND HATALYA

A hézirendet az oktatoi testiilet fogadja el. Modositasara mindenki tehet javaslatot. Hatdlya minden
az intézménnyel felndttképzési jogviszonyban allo képzésben részt vevd személyre és minden
dolgozora kiterjed, megszegése fegyelmi kovetkezményekkel jar.
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Az érvényben levd hazirend megtekinthetd az szakképzés informacids rendszerében valamint az
intézmény honlapjan. Tartalmat a képzés indulasakor az osztalykdzosségek megismerik, s az
abban foglaltak megértését ¢és tudomasul vételét aldirasukkal / elektronikus tuton torténd
visszaigazolas utjan igazoljak.
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